
 د. مثنى محمد الحسيني                                    استعمال علامات الترقيم المحاضرة الثانية :

 

 أولًا : الفاصلة ) ، ( :

 : يأتيوالغرض منها أن يسكت القارئ عندها سكتة خفيفة، ليميز بعض أجزاء الكلام عن بعضه ، وتوضع فيما 

 فيأحداً ، ولا يكذب  ييؤذيتركب من مجموعها كلام تام مثل : إن محمداً طالب نبيل : لا  التيبين الجمل  -1
 درسه . فيكلامه ، ولا يقصر 

دق ، اطولها مثل : ما خاف عامل ص فيبين الكلمات المفردة المتصلة بكلمات أخرى تجعلها شبيهة بالجملة  -2
 مجيد لصناعته.، ولا صانع هومعلميولا تلميذ عامل بنصائح والديه 

 وأقسامه مثل : فصول السنة أربعة : الربيع ، والصيف ، والخريف ، والشتاء . الشيءبين أنواع  -3

 الكتاب . اقرأ،  يعلبعد لفظ المنادى مثل : يا  -4

 

 صلة المنقوطة ) ؛ ( :اثانياً : الف

 : الآتي فيوالغرض منها أن يقف القارئ عندها وقفة متوسطة ، وأكثر استعمالها 

ومنع خلط  القراءةيتركب من مجموعها كلام مفيد وذلك لإمكان التنفس بين الجمل عند  التيبين الجمل الطويلة  -1
نما ينظرون إلى مقدار  الذيإن الناس لا ينظرون إلى الزمن :بعضها ببعض بسبب تباعدها مثل  عمل فيه العلم ؛ وا 

تقانه .  جودته وا 

 نجح بتفوق . لأنهالأولى ، مثل : نال على الجائزة ؛  فيسبباً بين جملتين تكون الثانية  -2

 .لا تُفصّل الناسَ على قدْر حاجتك؛ فإنّ مقاساتهم أكبرُ منها ومنك

 ن الأولى ، مثل : زيد مخلص لوطنه ؛ فلا غرابة أن يختاره الشعب رئيساً للبلاد .م سبباأو تكون  -3

 



 ثالثاً : الوقفة أو النقطة ) . ( :

 

 .السلامة ، وفى العجلة الندامة التأني فينهاية الجملة التامة المستوفية كل مكملاتها ، مثل :  فيوتوضع 

 ومثل : خير الكلام ما قل ودل . 

 

 رابعاً : علامة الاستفهام ) ؟ ( :

 ، مثل : فيم كنت ؟ أين تذهب ؟ لم تتعلم ؟ شيءنهاية الجملة المستفهم بها عن  فيوتوضع 

 لامة الانفعال ) ! ( :خامساً : ع

يعبر بها عن الانفعالات النفسية كفرح ، أو حزن ، أو تعجب ، أو استغاثة ، أو دعاء  التيآخر الجملة  فيتوضع 
الامتحان ! . وا أسفاه ! . ما أجمل هذا البستان ! . النار ! . أغيثونا ! . ويل  في، مثل : يا بشرى !. نجحت 

 ! .  للظالم ! . مات فلان

 سادساً : النقطتان ) : ( :

 : الآتي فيالنقطتان تستعملان لتوضيح ما بعدهما ، وتمييزه عما قبله ، وذلك يكون 

المعنى ، مثل : قال حكيم : العلم زين ، والجهل شين . ومثل : ومن نصائح  فيبين القول والمقول ، أو ما يشبهها 
وأقسامه ، أو أنواعه ، مثل : أصابع اليد خمسة :  لشيءاكل يوم : لا تؤخر عمل يومك إلى غدك . وبين  ليأبى 

 الإبهام ، والسبابة ، والوسطى ...

 ومثل : اثنان لا يشبعان : طالب علم ، وطالب مال .

يوضح ما قبله مثل : بعض الحيوان يأكل اللحم : كالأسد ، والنمر  الذيتوضح قاعدة وقبل الكلام  التيوقبل الأمثلة 
: أسم ، وفعل ،  أربعة العربي، والذئب ، وبعضه يأكل النبات : كالفيل ، والبقر ، والغنم ، ومثل : أجزاء الكلام 

 . ، وجملةوحرف



 

 ثامناً : التضبيب )التنصيص( ) " " ( :

 

 ." ينقل بنصه ، وحروفه ، مثل قوله "إذا جاء نصر الله والفتحويوضع بين قوسيهما المزدوجين كل كلام 

 

 تاسعاً : القوسان ) (  :

ليست من أركان هذا الكلام ، كالجمل المعترضة ، وألفاظ الاحتراس ، والتفسير ، مثل :  التيويوضع بينهما الألفاظ 
( فما له غيرك من غافر ، ليذنب  ذنب )ولا لي، ومثل : إن كان  العراق)حرسها الله( عاصمة جمهورية  بغداد

 القاهرة ، طيبة الهواء . جنوبيومثل: حُلوان )بضم فسكون( مدينة 

 

 تنبيه :

 لا يوضع من هذه العلامات فى أول السطر إلا القوسان ، وعلامة التنصيص . وقد سبق ما يفيد ذلك


